AYDINCIK KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan
Tecavuzlerin Vali ve
Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari

634 Sayili Kat Mulkiyeti
Kanununa 2814 Sayil
Kanunla Eklenen Ek-2
Madde Geregince;
Gorevleri Nedeniyle
Tahsis Edilen Ortak
Kullanim Alanindan
(Disaridan Atanan
Yo6netici,Apartman
Gorevlisi,Bekgi) Tahliye
islemi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

-Matbu Dilekge,

-Tasinmaz ile ilgili Belgeler

Dilek¢ce Ekine Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir:

1-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair
karar ornegi,kat maliki ise tapu kayit ornegi

2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
Yoneticiye/Yonetim Kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri
kurulu karari

3-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle
tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen
ihtarname

4-igine son verilen kimsenin galigtigi siireye ait aylik
alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina
veya glvence altina alindigina dair belge érnegi

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

KARAR VE

INFAZ
15 GUN

1 HAFTA




Lokal (ickisiz/ickili) izin
Belgesi Duzenlenmesi

Tuketici
Bagvurusu

Sorunlari

Dilek¢ce Ekine Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurlu kararinin
orneqi

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi kiralik ise
kira kontratinin ornegi

3-Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak
gorunen yerler igcin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari 1 HAFTA
kararin drne@i mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi ishanlarin da ise yonetim
kurulu karari 6rnegi

4-Yapi kullanma(iskan)izin belgesi bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge bu
alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve iskan

Mudurliklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge

Matbu Dilekge Ekine Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir:
1-Fatura
2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi




Ticari Amacla internet

Toplu Kullanim

Saglayici izin Belgesi

insan Haklari
Bagvurusu

inlalleri

4-Sozlesme Servis fisi
vb

Basvuru Belgeleri:
1-Matbu Dilekge

2-isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
onayli bir 6rnegi

3-Vergi Levhasi

15 GUN
4-Ruhsat Sahibinin/Sorumlu Mudurin nufus cizdan fotokopisi
5-Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi

6-TIB onayli filtre programi

7-Is yerine kamera ve kayit sistemi kurulduguna dair fatura
fotokopisi

8-isyeri Ticari Sicil Kayd fotokopisi

Dilekgce 15GUN




10

11

12

13

15

4341 Sayih Muhtag
Erbas ve Er Ailerinin
Ucretsiz Tedavisinin
Saglanmasi(Muhtaglik
Karari)

5354 Sayil  Emekili
Sandigi Kanunu
Geregince(Muhtaglik
Kararr)

5510 Sayili  Sosyal
Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi

Yurt Dis1 Bakim Belgesi

Kamu Gorevlileri Etik
Davranis Ilkeleri

4483 Sayili Memurlar ve
Diger Kamu
Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda
Karar

Gorev Belgesi
Miiracaatlari

1-Soybis dilekge drnegi

2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge

1-Soybis dilek¢e drnegi

2-Mal Bildirim Formu(2 Adet)

3-Vukuath Nifus Kayit Ornegi

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge
5-Saglik Kurulu Raporu(%40 ve Gzeri)
1-Soybis dilekge 6rnegi

1-Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu

2-Vukuatl Niifus Kayit Ornegi
1-Dilekce

1-Sikayet Dilekgesi

7 GUN

7 GUN

7 GUN

15 Dk

15 GUN

30+15 GUN

1 SAAT




16

17

18

19

Yipranmis, Kaybolmus
veya Calinmis Miihiir
Miiracaati

4982 Sayil1 Bilgi Edinme
Hakki Kanunu

BIMER

2860 Sayili1 Yardim
Toplama Kanunu
Kapsaminda Yapilan
Islemler

1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi
1-Muhtarhk Mdhrantn Yiprandigi,Kayboldugu veya
Calindigini Bildiren Dilekge.

2-Dekont ve Eski Berat

1-Basvuru Formu

1-Bagvuru Dilekgesi

Dilekce Ekine Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir
1-Gorevlendirilenlerin Niifus Cilizdan1 Fotokopisi
2-Gorevlendirilenlerin Ikametgah iImiihaberi
3-Resmi Kurumdan Alman Izin Sayisi
4-Gorevlendirilen Kisilerin Sabika Kayitlart

5-Ikiser Adet Fotograf

6-Toplanacak Yardim Miktarin1 Gosterir Kesif Ozeti

7-Y 6netim Kurulunca Alinan Karar Fotokopisi

1AY

15 GUN

15 GUN

3 GUN




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmasi durumunda ilk miUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz

ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Emine TUFAN _ Isim: Muhammet KILICASLAN Kaymakam
Adres :Aydincik Kaymakamhgr MERSIN Adres : Aydincik Kaymakamhigi MERSIN
Tel : 0324 8413155 Tel :0324 8413155

Faks : 0324 8413027 Faks :0324 8413027



